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 1. Назначение
   Программный продукт (ПП) Задача 14 "Отчетность по Форме 14 о расходах и численности работников государственных органов субъекта РФ и органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований" разработан на основании нормативных документов:

· Приказа МФ РФ  от «04» декабря 2014 г. № 134н  «Об утверждении форм отчетов о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований», а также Инструкции о порядке их составления и представления».
Программный продукт (ПП) по форме 014 предназначен для автоматизации приема, обработки, хранения и передачи отчетности о расходах и численности работников государственных органов и органов местного самоуправления субъектов Российской Федерации, поступающих в Министерство финансов Российской Федерации
 от субъектов Российской Федерации, а также от органов государственной власти и позволяет подготовить годовую, полугодовую и 9-ти месячную отчетность по Форме 014 (по ОКУД 0503074) «О расходах и численности работников государственных органов субъектов Российской Федерации» и 014мо (по ОКУД 0503075) «О расходах и численности работников местного самоуправления, избирательных комиссий  муниципальных образований».
В таблице 1 приведен перечень форм отчетности, включенных в альбом  годовой отчетности за 2016 год. 
Таблица 1. Перечень форм отчетности, входящих в альбом задачи 

	  №
п/п 
	Код формы
	Код формы по ОКУД 
	Наименование

	1
	014
	0503074

	Отчёт о расходах и численности работников федеральных государственных органов,  государственных органов субъектов Российской Федерации 

	2
	01401
	0503074

	Сведения о расходах на содержание государственного органа

	3
	01402
	0503074

	Сведения о должностях и численности работников  государственных органов

	4
	01403
	0503074

	Справка; о количестве государственных органов и фактически начисленной заработной плате государственным гражданским служащим

	5
	01404
	0503074

	Сведения о количестве служебных легковых автомобилей и расходах на их содержание

	6
	01405
	0503074

	Сведения о расходах федерального бюджета, связанных с содержанием земельных участков, а также административных зданий, сооружений и нежилых помещений под административные цели, используемых для размещения федеральных государственных органов

	7
	01406
	0503074

	Сведения о начисленных расходах федеральных государственных органов, связанных с содержанием земельных участков, а также административных зданий, сооружений и нежилых помещений под административные цели, используемых для размещения федеральных государственных органов

	8
	014mo
	0503075
	Отчёт о расходах и численности работников местного самоуправления, избирательных комиссий  муниципальных образований

	9
	01401mo
	0503075
	Сведения о расходах на содержание органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования

	10
	01402mo
	0503075
	Сведения о должностях и численности работников   органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований 

	11
	01403mo
	0503075
	Справка о количестве органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований  и фактически начисленной заработной плате муниципальных служащих

	12
	01404mo
	0503075
	Сведения о количестве служебных легковых автомобилей и расходах на их содержание


2. Ввод задачи в эксплуатацию 

Чтобы ввести задачу в эксплуатацию необходимо:

-  для первой установки пакета:
Чтобы ввести задачу в эксплуатацию необходимо:

· для первой установки пакета:

1) Установить пакет СКИФ БП;
2) Провести миграцию данных из Скиф3 (если это необходимо);

3) Импортировать шаблоны форм по задаче.  

4) Установить лицензии.

5) Создать собственную иерархию или проверить предустановленную, по умолчанию используется иерархия ИРХ_РЕГ2.

Примечания

1.Следует учесть, что вместе с шаблонами форм поставляется предустановленная иерархия со стандартным набором справочников, и если за основу взят вариант иерархии Скиф БП, то иерархия при импорте шаблонов форм будет изменена. 

2.В случае, если субъект использует свою иерархию, то рекомендуется к стандартному коду справочника добавлять суффикс, в целях исключения дублирования кодов со Скиф БП, например, ИРХ_РЕГ_ХМАО.

6) Для передачи  иерархии  на другой уровень  бюджетной системы  необходимо экспортировать справочник в АРМ НСИ и в формате шаблонов СКИФ_БП. 

· если пакет уже установлен:

1) Провести лицензирование.

2) Импортировать шаблоны форм по задаче.  

3) Пакет готов к эксплуатации.

3. Технология проведения расчетов 

 Система «СКИФ БП» может использоваться  для обработки отчетных данных   на любом уровне бюджетной системы РФ. 
3.1. Режимы ввода данных 

3.1.1. Ручной ввод
Отчетные данные вводятся, в предварительно созданные формы,  с клавиатуры. Описание работы с формами приведено в документе «Справка по СКИФ_БП». 
3.1.2. Экспорт данных
Данные можно подготовить на другом рабочем месте в системе СКИФ БП. Для этого в системе предусмотрены режимы экспорта/импорта xml  файлов.

Для поддержания связи  с другими  бухгалтерскими  системы реализованы режимы экспорта/импорта в формате txt  файлов.   

3.1.3. Режим формирования  сводных отчетов

Сводные отчеты формируются для обобщения отчетов подчиненного уровня (Например,  по всем муниципальным образованиям субъекта РФ)

3.2. Последовательность формирования отчетов

Иерархия источников данных задачи определяет последовательности формирования отчетов. В данной задаче используется код иерархии РЕГ2. [image: image1.png]ZHO peESE
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Рекомендуется формировать отчеты в следующей последовательности:
· Создать  формы самого нижнего уровня, задав период.
· Ввести данные по каждой форме 
     Чтобы ввести данные в форму необходимо  завести документ, выбрав   раздел, подраздел, целевую статью и вид расходов из выпадающего меню аргумента РзПрЦСРВРСтрока (см. Рис.2). При выборе раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода итоговые показатели не используются (ЦСР = 00000000 (5-14 знаки в справочнике РзПрЦСРВРСтрока)ВР = 000 (15-17 знаки в справочнике РзПрЦСРВРСтрока)). 
      Примечание: в справочник РзПрЦСРВРСтрока свои строки вводить нельзя.
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                                                              Рис.2
· Провести досчёт (если был отключен режим Автодосчёта) (Рис. 3);
· Провести контроль внутридокументный по  разделу и по всей форме  (Рис.3);
[image: image3.png][ p—, Ctrl+Shift=1 abhbkal

@2a @

By TpHACKYMENTHI KoNTPO e seTcn
' B o 27 2014 ropa (1), MHUN/01001, 01401 (1) ()11 xoapran 2014 rosa (1), MHLIT/01001, 01401 (1), 0407... |~
000 - Pocrincs FPEC 5] Moncr owmbox eo exyTpuaoRywesTHoM KorTpone. = - e
(UMHLT01001 - 01001 - A6senmnoscxoe PAVIOY
0010 - Oreocrs o nerotam [ Mexaoryuesmeri kormpons CtlsShifteE ros 0
0106 - Caoa n awans ayama N . poxa Peanusaus oTaneHo ToHOMOHH 8 0BnacTH necken orHowern + 0407000000000000630 B
Coon WA |51 Mexaorymenmisii konrpons sceft seran
014 - Oopua 14
L@ 3 Mok owmBox & MexaoKyMeNTHOM KoHTporte,
58 KB Anubom dopm na| [ Kompons 1o anropuuam.. T 2 3 n
) 206 von Hamnenosanne Koa yroepraeto  axmmsecan
P fodiia [ — A (npeaycwotpero)  rasncneno sa
Rocuerenaron  oraemasii
) 2008 roa = Bocuma CulsShifteC e
%) 2009 roa % [locuwrars no anropuTian... Ctrl+Alt=C 010 = 40663000
gz‘"""" ] Asromcuer ncne: penexrios sowarpaxaenme renexsoe 011 B B
2011 roa Z
3 wizren Oncpam ‘oxemecnnoe (exexaspransos) aenexnoe |02 x x
@ Wi3ron A apyrue somnare!, npeaycHoTpenHbie o3 x x
&) 2014 rop e R nare w, saeusarow gorkocTn (020 x
g:l..q,.a,.z:::‘ - A ————) o1 x x
59 Ureapran 2014 roaa =
e oy 15 Hero: 0108 o arwaeMoR gomRHOCTH 2 x x
5] 014 (0503074) - Oruer o pacxoaax wsncnenmocTu paGornco| |aononuTensHie sennat 3 x x
5] 014mo (0503075) - Oruer o pacogax w sncnensocT pabor 15k exemecauno generroe noowpenne (024 x x
E‘w/g'cﬁmw apyrue somnare!, npeaycHoTpenHbie 3 x x
014mo (0503075) - Orer o pacxopax n smcnesocT pas
3apatorna nnsts nu sameuiarow oraenbie 030 x
5.2 0L - PecnyGuca Gauioprocran )
5] 014 (0503074) - Oruer  pacxogax  ncenwocT pac e o P x x
£] 014mo (0503075) - Orer  pacxogex n umceswocwn ‘SxemecHoe ASHExHOE noOWpEHE W npenn 032 x x
(5 0L - Koncomamposanei Grogocer - PecnyGnca Baul apyrine ssnnare!, npeaycHoTpenHBIE 5 x x
5+ 01000 - Mymgmansse oepososars - Pecrysn e ) "
£] 014mo (0503075) - Orer  pacxogex n umcnen| > —=
5.2 01001 - A6senwnocxoe PAVIOY e x x
2] 014 0502074) - Oruer o pacxogax  scnen AononITERsHLE BennaTel o2 « «
5-Z) 01401 - Caeaenun o pacxoaax a coaep 15 exemecaHoe genexHoe noowipenne | 043 x x
EBI—I&—-«H Sapatorman nnara nn, saveusarowinK gomKHocTH, He 050 x
01402 - Coegenna o gomxsocTmc  sncr
Sapatorman nnara pabornkos rocysspcrsenoro 060
5] 01403 - Cnpata o xonmuecrae rocyasy x
] Gldmo 303079 et o peceosa e, Viroro pacxogos wa sapabomayro nnary padorsumos | 070
) 01005 - Ayprasuvickoe PAVIOY Tlpotne seimnarsi paSormnkam rocysspcrsesvoro | 080
) 01006 - Bakamscroe PATIOY 15 0 KoMnencaunn paBoTHAKaM 33 wcnonssosanne | 081 x x
01008 - Benonaricroe PATOY e ~ ~
) 01017 - Epmereescroe PAIOY =
) 32 Hioxeropogcras oSnacrs . x x
) 58 Pocroscran obnacts 2 TeppuTOpu WoCTPanHek rocyaapeTe | 084 x x
) 66 - Tyscxan o6nacrs pyrne pocioast o conepxarme.rocysapcroesmoro 090
) 68 - Ynesoecran obnacts o Tou wcne: Ha cryxeGre Komananposk (onnara 091 M M
{9 69 - HemGuncran otinacra s v va veppiropnn Poceiceont 092 x x
) 90 - Auano-Heneuxini asTonomHuI OKpyT -
@ 05 - Fogonan - aTeppuTopun ocTparnen|093 x x
Pl — 0 na conepanne cyebe nercossx 094

Mpochtorp: \014\04\KB\2014 roa\ll keapran 2014 roaa\1\00\01\01\01000\01001\014\01401\110407000000000000630.





                                                                       Рис.3
· Экспортировать подготовленные формы в файл формата .xml  для передачи на более высокий уровень;

После приема отчетных данных  с нижестоящего уровня:
· Провести «Досчет» , Внутридокументный контроль по разделам и по всей форме;

· Построить свод для МНЦП И СБС (Рис.4)
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                                                Рис.4
.
3.3. Экспорт в текстовый файл.
Экспортировать форму в текстовые файлы для отправки в МФ РФ  на уровне РЕГ (Рис.5);
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                                                                  Рис.5
3.4. Печать бланка в Win
Экспортировать формы в бланк через пункт меню Предпросмотр Рис.6).  [image: image6.png]13 CKO-io, X
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                                                          Рис.6 
Выбрать нужный бланк (Рис.7)
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                                                   Рис.7
Нажать «Выполнить», далее в появившемся окне Excel нажать на кнопку «Включить содержимое» (Рис.8)
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                                                     Рис.8
В появившееся окно ввести Название организации (Рис.9)
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                                                     Рис.9

3.5. Печать бланка в Web
Экспортировать формы в бланк через пункт меню Предпросмотр (Рис.10-16).  
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                                                             Рис.10
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                                                            Рис.11
Кликнуть на поле с указанием формы в появившемся окне (Рис.12)
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                                                      Рис.12
Открыть файл:
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                                                       Рис.13
Нажать на кнопку «Разрешить редактирование» на жёлтом поле:
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                                                              Рис.14
Нажать на кнопку «Включить содержимое» на жёлтом поле:
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                                                            Рис.16
4. Сопровождение программного комплекса  

1. Консультации пользователей по эксплуатации задачи по телефону и электронной почте.

                  Тел.(499) 238-39-11, s10@fintech.ru – куратор задачи Семизарова  С.Н.
                  Тел.(499)238 -01-32, Skif@fintech.ru – системные программисты:
                                Швидкий А.Н, Кузина И.Н., Еванов А.А.
2. Внесение изменений во все элементы программы осуществляется в соответствии с приказами МФ РФ о внесении изменений в приказ «Об утверждении форм отчетности о расходах и численности работников» и протоколами контроля, полученными пользователями из МФ РФ.
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